MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
BRASILIA-DF, SEGUNDA-FEIRA, 9 DE JULHO DE 2001
BOLETIM DE SERVICO N° 129

1* PARTE
ATOS DO DIRETOR-GERAL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 11, DE 27 DE JUNHO DE 2001

Atualiza, define e consolida as normas operacionais
para execug¢do da atividade de Policia Judiciaria no
ambito do Departamento de Policia Federal e da outras
providéncias.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL, no uso da
atribuicdo que lhe confere o artigo 33, item VII, do Regimento Interno do DPF, aprovado pela
Portaria Ministerial 213/MJ, de 17.05.1999, publicada no DOU n.° 93-E, de 18 de maio de 1999,
e

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar e dar maior celeridade aos feitos pré-
processuais, afetos a competéncia do Departamento de Policia Federal;

CONSIDERANDO a exigéncia de maior transparéncia, qualidade, eficiéncia e eficacia
das investigagdes criminais realizadas no ambito federal;

CONSIDERANDO a necessidade de se instituir mecanismos de fiscalizagdo, controle e
avaliagao das atividades de Policia Judiciaria;

CONSIDERANDO, por fim, os principios da Administracao Publica Federal relativos a
coordenacgao, descentralizagdo, delegagdo e controle e que é dever dos gestores publicos
imprimir o maximo de rendimento e reduzir os custos operacionais da administragdo, conforme
preconizam os artigos 6°, incisos 1I-V, 10, § 1°, letra “a”, 11 e 30, § 3°, do Decreto-lei 200, de
25.02.1967, resolve:

Editar a presente Instrugdo Normativa.

TiTULOI
DO INQUERITO POLICIAL
CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

1. As noticias de infracdo penal enderegcadas aos o6rgdos centrais, por meio de
requerimentos, representages ou requisigdes, resguardadas as atribuicdes do Diretor-Geral e
do Coordenador-Geral Central de Policia, depois de protocolizadas, serdo encaminhadas a
Corregedoria-Geral da Policia Federal para registro, manifestagdo objetiva e despacho a
unidade competente.



2. Os expedientes referidos, quando diretamente enderecados as Superintendéncias
Regionais, serdo remetidos a Corregedoria Regional para registro, pronunciamento e, se for o
caso, envio a Delegacia Regional de Policia para pronto atendimento.

2.1. Nas Delegacias de Policia Federal, Classe “A”, as noticias de infracdo serao
encaminhadas a Delegacia Executiva para registro e providéncias.

2.2 Nas Delegacias de Policia Federal, Classe “B”, o registro e atendimento serio
providenciados por seu respectivo titular.

3. Havendo manifestagdo contraria a instauragdo de inquérito policial por parte do
distribuidor ou da autoridade policial a quem foi distribuido, o expediente sera submetido a
respectiva Corregedoria para decisao.

3.1 Mantido o indeferimento o interessado sera cientificado .

3.2 Se a decisdo constatar a falta de atribuigdo do Departamento de Policia Federal, o
expediente sera encaminhado ao 6rgdao competente.

3.3 Das decistes proferidas pela Corregedoria cabera recurso a autoridade superior.

4, Se a decisdo for favoravel a instauragdo de inquérito policial, o expediente sera
distribuido, imediatamente, na forma do Capitulo Il, deste Titulo.

4.1 Logo que receber o expediente, a autoridade designada para presidir o inquérito
procedera a instauragao.

4.2 Na comprovada impossibilidade da imediata instauragdo, a autoridade policial
comunicara, por escrito, esta circunstancia ao distribuidor.

5. As Corregedorias promoverdo o permanente acompanhamento das noticias de infragdo
penal.
6. Quando as informagbes noticiadas nao possibilitarem a instauragdo imediata de

inquérito policial, sera averiguada a sua procedéncia com vista a confirmagéo da existéncia da
infracdo penal, na forma prevista no § 3°, art. 5° do Cédigo de Processo Penal.

7. Nas hipoteses de crime eleitoral, a instauragdo dependera de requisigao, a excegao da
ocorréncia de flagrante delito.

8. As noticias resultantes de investigagao da area operacional somente serdao submetidas
a apreciagao de que tratam os itens 1 e 2, quando houver duvidas quanto a atribuicdo do DPF
ou implicagdes no campo disciplinar.

9. A fase dos procedimentos policiais instaurados em decorréncia de resolugdes de
Comissbes Parlamentares de Inquérito sera informada semestralmente a respectiva Casa
Legislativa até sua conclusao, na forma do disposto na Lei 10.001, de 04.09.2000.

CAPITULO II
DA DISTRIBUIGAO

10. Nas unidades descentralizadas todos os Delegados de Policia Federal concorrerdao a
distribuicdo de expedientes, podendo o dirigente, ouvido o Delegado Regional de Policia,
estabelecer justificadamente, as exclusdes, dadas a natureza, complexidade e atribuicées da
funcdo desempenhada pela autoridade.



11. Em cada unidade, a distribuicido obedecera a rigorosa ordem cronoldgica de
chegada dos expedientes, podendo ser utilizado meio informatizado, observado o critério
equanime entre as autoridades policiais € que nao haja distingdo no tocante ao grau de
dificuldade do fato a ser investigado.

11.1.  Por ordem superior, a autoridade policial, especialmente indicada para presidir
determinado inquérito, podera ser excluida da distribui¢ao.

12. A autoridade que passar a concorrer a distribuigao recebera os novos expedientes e 0s
inquéritos que Ihe forem redistribuidos, a partir daquela data, levando-se em consideragdo o
critério de que trata o item anterior.

13. Para efeito de distribuicdo, o inquérito policial instaurado mediante auto de prisdo em
flagrante ou decorrente de iniciativa operacional sera computado na cota da autoridade policial
que o instaurou, desde que ela prossiga na presidéncia do feito.

14. A distribuigao incumbira ao:
l. Chefe da Divisdo respectiva, na sede do Orgdo Central;

Il. Delegado Regional de Policia, nas Superintendéncias Regionais onde houver apenas
um cartorio;

. Chefe de Delegacia Especializada, nas Superintendéncias onde houver mais de um
cartorio;

V. Delegado Executivo nas Delegacias de Policia Federal Classe”A”; e
V. Chefe, nas Delegacias de Policia Federal, Classe “B”.

14.1 Nas Superintendéncias Regionais a distribuicdo de expedientes envolvendo servidores
do Departamento de Policia Federal por infracdo penal sera feita pela chefia da Corregedoria
Regional de Policia, conforme I.N. 009/DG/DPF, de 29 de maio de 2001.

15. Nos afastamentos por mais de 20 (vinte) dias ou em razdo de férias da autoridade
presidente do feito, essa elencara as diligéncias por realizar e os autos serdo conclusos a
quem couber a redistribuigao.

15.1 Na hipétese prevista neste item, os inquéritos retornardo a autoridade de origem tao
logo ocorra o seu regresso.

CAPITULO Il
DA INSTAURAGAO

16. O inquérito policial sera iniciado por:

l. Auto de Prisdo em Flagrante, quando estiverem presentes os pressupostos do artigo
302 do CPP, observando-se as formalidades previstas nos artigos 304 e seguintes do mesmo
diploma legal, assim como os direitos e garantias constitucionais;

Il. Portaria, nos casos de agao publica incondicionada, condicionada a representagao,
requisicado e requerimento do ofendido.

16.1. As infragdes de menor potencial ofensivo serdo objeto de Termo Circunstanciado, na
forma da Lei 9.099, de 26.09.1995 e Titulo Il desta IN.

17. A portaria instauradora devera conter o numero do protocolo e do documento base da
noticia do crime, o relato sucinto do fato delituoso, a tipificagdo ainda que proviséria e, quando
possivel, a autoria, bem como as diligéncias de cumprimento imediato.



CAPITULO IV
DA CAPA

18. A capa do inquérito policial contera, obrigatoriamente:
l. as Armas da Republica e o cabegalho com a designagdo “Ministério da Justiga -
Departamento de Policia Federal", seguida do nome da Superintendéncia Regional e, se for o

caso, da unidade descentralizada respectiva;

Il. o numero do inquérito em destaque, do livro tombo, da folha de langamento do registro
e area especializada, quando for o caso. (Eleitoral, Entorpecentes e as demais);

. o nome do indiciado, se conhecido, e o respectivo enquadramento penal; e

V. a autuagado contendo o nome e a assinatura do escrivao, podendo ser lavrada por
meio computadorizado.

19. No termo de autuagdo, sempre que possivel, serdo discriminados, todos os
documentos autuados.

20. Os inquéritos sob segredo de justica serdo identificados como tais.

21. Quando o indiciado estiver preso, sera colocada na capa do inquérito uma etiqueta
adesiva com a expressao "INDICIADO PRESQO", que sera removida tao logo seja ele libertado.

22. No verso da capa havera espago com pautas, destinado as anotagbes relativas aos
apensos e no anverso da contracapa a movimentagao dos autos.

23. A capa de cada novo volumee do apenso conterdao apenasos dados previstos nos
incisos | e Il do item 18 e 0 numero do volume.

24, Os inquéritos com apensos terdo suas capas com a expressdo "INQUERITO
COM APENSOQ".
25. Os apensos serdo constituidos por assunto com numeragao independente dos

autos principais.

25.1. Se for necessario mais de um volume para determinado assunto apensado, a sua
numeragao sera sequencial.

26. As infracbes de menor potencial ofensivo definidas em lei terdo capa de cor branca
com a denominagcdo Termo Circunstanciado, numerado sequencialmente, langando-se o(s)
nome(s) do(s) infrator(es), vitima(s) e enquadramento penal.

CAPITULO V
DA MOVIMENTAGAO

27. Na movimentagado dos inquéritos policiais somente serdo utilizados os termos de
CONCLUSAO, DATA, REMESSA e RECEBIMENTO.

27.1  Os inquéritos ficarao sob a guarda do escrivao, salvo quando conclusos a autoridade
policial.

28. A autoridade policial despachara em até 05 (cinco) dias Uteis.

28.1 Ao receber os autos, o escrivdo cumprira de imediato os despachos, fazendo-os
conclusos, apés.



28.2 Os autos, quando no aguardo de diligéncias ndo atendidas em prazo previamente
estabelecido, serdo conclusos para providéncias.

28.3 Atendendo a situacdo de acumulo de servigo de cada area, as Corregedorias Regionais
poderdo elaborar ordem de servigo ampliando o prazo de que trata este item, ouvida a
Corregedoria-Geral de Policia.

29. Na hipotese de vencimento do prazo dos autos de inquérito policial, cujo presidente
esteja afastado da sede por qualquer motivo, os autos serdo conclusos a Chefia imediata para
remessa a Justica pela Corregedoria.

CAPITULO VI
DA INSTRUCAO
SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

30. As atribuicoes da autoridade policial sao indelegaveis.

30.1 As diligéncias e providéncias necessarias a instru¢do do inquérito serdo ordenadas
pela autoridade policial, mediante despachos, visando a formagéo do conjunto probatério.

30.2 As informacgdes, os indicios, as circunstancias e os elementos de prova serdao
colhidos pela autoridade e seus agentes e estes, vinculados as investigagbes, serao
expressamente indicados nos autos.

31. Os inquéritos serdo elaborados em uma Unica via, confeccionando-se dossié das
principais pecas produzidas, como auto de prisdo em flagrante, portaria, auto de apreensao,
documentos com destinagdo das coisas apreendidas e o relatdrio, podendo, em casos
excepcionais, ser providenciada a reproducgao integral do original.

32. Os atos cartorarios serdo elaborados de forma clara, precisa e obijetiva,
mecanograficamente ou por meio computadorizado e, excepcionalmente, manuscritos.

33. As folhas do inquérito serdo numeradas pelo escrivao e rubricadas pela autoridade
policial no canto superior direito, podendo ser utilizado carimbo de numeragéo seqlencial ou
chancela mecanica.

34. As copias reprograficas de documentos inseridos aos autos deverao ser autenticadas.

35. O desentranhamento e reentranhamento de qualquer peg¢a do inquérito serdo
antecedidos de despacho da autoridade e atestados por certidao.

36. O inquérito sera composto por volumes quando atingir a média de 250 (duzentas e
cinquienta) folhas, mediante a lavratura dos respectivos termos de encerramento e abertura.

36.1. Cada novo volume tera numeracgao de folhas seqiiencial a do anterior, excluindo-se a
contracapa e a capa do novo volume.

37. Os processados de natureza administrativa necessarios a instrugdo do inquérito serdo
apensados aos autos principais, lavrando-se termo préprio.

38. E vedada a juntada de objetos que possam danificar, deformar ou que venham a
dificultar o manuseio dos autos.

39. O resultado de investigacbes realizadas por agentes no curso do inquérito sera
trazido para os autos mediante relatério circunstanciado, sem a juntada de ordens de missao



ou informagdes que contenham dados operacionais e administrativos de exclusivo interesse da
administragao.

40. Toda documentagédo que constituir materialidade de delito sera apreendida, por
forca do inciso Il do art. 6° do CPP.

41, Quando do afastamento definitivo, o presidente do inquérito elencara as diligéncias ja
realizadas e aquelas por realizar, facilitando o trabalho daquele que o substituir.

42, A autoridade policial envidara todos os esforgos para concluir os inquéritos no prazo de
30 (trinta) dias.

42.1. Na impossibilidade da conclusdo no prazo, o presidente do feito, em despacho
fundamentado indicara as diligéncias reputadas imprescindiveis para o término da investigagéo
€ requerera, ao juiz competente, a prorrogagao do prazo.

42.2 O prazo legal para conclusdo de inquérito policial com indiciado preso devera ser
observado rigorosamente na forma abaixo:

l. de 15 (quinze) dias podendo ser prorrogado por mais 15 (quinze) mediante pedido
devidamente fundamentado, hipétese em que a autoridade policial devera apresentar o preso
ao magistrado (art. 66 da Lei 5.010 de 30.05.1966);

Il. de 10 (dez) dias na hipotese dos crimes previstos nos artigos 12, 13 e 14 da Lei 6.368,
de 21.10.1976 (art. 21 caput c/c art. 35 paragrafo Unico, este com redacdo dada pela Lei n.°
8.072, de 25.07.1990); e

M. 05 (cinco) dias nas demais hipoteses dos crimes previstos na Lei n° 6.368/76 (art. 21
“caput”).

42.3 Enquanto o inquérito estiver na justica a autoridade policial evitara a pratica de
formalidade para sua instrugao.

43. As diligéncias requisitadas na forma do art. 16 do CPP deverao ser cumpridas de
imediato ou no prazo estabelecido.

44, O advogado podera assistir a todos os atos do inquérito, devendo sua presenga ser
consignada apds a qualificagdo da pessoa a ser ouvida, firmando no final o respectivo ato.

45, As copias de pecas, quando requeridas pelas partes legitimas, serdo fornecidas as
expensas do interessado, observando-se as restricdes legais e lavrando-se certidao.

46. A monitoragéo telefénica decorre de autorizagao judicial, conforme a Lei 9.296, de
24.07.1996.
47. Os pedidos para autorizagao judicial visando a obtengao de provas sob sigilo bancario,

fiscal, eleitoral e de dados informatizados serdo formulados quando indispensaveis a
investigacao;

SEGAO II
DAS INTIMAGOES

48. O chamamento de pessoas a reparticao policial para a pratica de atos do inquérito
sera formalizado com Mandado de Intimacdo, podendo ser feito por via postal ou qualquer
outro meio habil.



48.1. Nao havera intimagdo no caso das pessoas relacionadas no art. 221 do CPP e de
membros do Ministério Publico, devendo ser expedido oficio a autoridade a ser ouvida,
solicitando-se a designagéo de dia, hora e local para a inquirigao.

49, Os funcionarios publicos civis serdo intimados por meio de oficio enderegcado ao
dirigente do 6rgao da sua lotagao.

49.1 Quando deixarem de comparecer sem justificativa serdo intimados pessoalmente,
dando-se ciéncia ao Chefe da reparti¢ao.

49.2 Os militares serao requisitados por intermédio de oficio conforme estabelece o § 2°, art.
221, do CPP.

50. Se, pessoalmente intimada, a testemunha ndo comparecer, sem motivo justificado, a
autoridade podera expedir mandado de condugéao coercitiva a sua presenga.

SEGAO Il
DAS INQUIRIGOES

51. As inquirigcbes serao formalizadas por meio de:

l. termo de depoimento, onde as testemunhas serdo compromissadas, observando-se os
arts. 206, 207 e 208 do CPP;

Il. auto de qualificacdo e interrogatério, para indiciados;
lll.termo de declaragbes, quando lei especial mencionar.

51.1  Quando houver necessidade, devidamente justificada, de ouvir novamente qualquer
pessoa, a autoridade formalizara o ato mediante termo de reinquiricao.

51.2. Se a nova inquirigao recair em pessoa a ser indiciada, devera ser formalizada em auto
de qualificagéo e interrogatorio.

52. Quando a pessoa a ser ouvida ndo souber se expressar na lingua portuguesa, ser-
Ihe-4 nomeado intérprete no proprio ato, mediante compromisso de bem e fielmente
desempenhar o encargo, observando-se, no que tange aos impedimentos, as prescrigdes dos
artigos 279 a 281 do CPP.

521 No caso de estrangeiro ndo residente no Brasil e ndo originario de pais de lingua
portuguesa, a autoridade atentara para a conveniéncia da nomeacgao de intérprete, mesmo que
o alienigena alegue conhecer o idioma nacional.

52.2 E vedada a nomeacdo de preso para funcionar como intérprete.

53. Quando a pessoa ouvida ndo souber ler e nem escrever, o termo ou auto sera assinado
por testemunha, a rogo, e por duas testemunhas de leitura.

SECAO IV
DAS TESTEMUNHAS

54, No depoimento das testemunhas, a autoridade devera atentar para os principios da
objetividade, oralidade e clareza, observando a seguinte rotina:

. certificar-se da identidade da testemunha;



Il. verificar a possivelvinculagdo com o indiciado e com o fato, para fins de compromisso
legal ou nao; e

. advertir acerca do compromisso de dizer a verdade, estabelecido no art. 203 do CPP, e
do falso testemunho previsto no art. 342 do CP.

55. A autoridade ouvira as testemunhas que efetivamente tiverem conhecimento do fato,
devendo limita-las ao niumero estabelecido no art. 398 do CPP, mencionando as demais no
relatério do inquérito.

56. Nos depoimentos serdo reproduzidas, sempre que possivel, as expressdes
empregadas pelas testemunhas.

57. O depoimento sera prestado na reparticao policial, podendo em situagdes justificadas
ser colhido no lugar em que a testemunha se encontre.

58. As apreciacdes subjetivas feitas pela testemunha ndo serdo transcritas, salvo quando
inseparaveis da narrativa do fato.

59. A autoridade policial mantera a testemunha na reparticdo apenas durante o tempo
estritamente indispensavel a realizagcéo do ato, evitando adiar a audiéncia.

59.1 As pessoas intimadas serdo ouvidas pela autoridade que as intimou no dia e horario
fixados.

59.2 Para efeito do subitem anterior e celeridade da investigacdo, no impedimento da
autoridade intimadora, excepcionalmente sera permitida a oitiva por autoridade policial diversa,
justificando-senos autos.

SEGAO V
DO RECONHECIMENTO E DA ACAREAGAO

60. No reconhecimento de pessoas ou coisas serao observados os requisitos
contemplados nos artigos 226 a 228 do CPP.

61. Na impossibilidade de efetivagcdo do reconhecimento pessoal, podera ser feito o
fotografico.
62. A acareagdo somente sera realizada quando fundamental para o esclarecimento de

divergéncias sobre fatos ou circunstancias relevantes acerca do delito que se apura.

63. No termo de acareacdo devera a autoridade reproduzir os pontos divergentes dos
depoimentos anteriores.

64. A autoridade nao devera se dar por satisfeita com a simples ratificagdo dos
depoimentos, mas procurar esclarecer, pela perquiricao insistente e pelas reagbes emotivas
dos acareados, qual deles falta com a verdade.

SEGAO VI
DA BUSCA DOMICILIAR

65. A busca domiciliar sera feita mediante mandado judicial, precedida de investigagdo
sobre o morador do local onde sera realizada, visando colher elementos sobre sua pessoa
(atividades, periculosidade e contatos), sempre que possivel com a presenca da autoridade
policial e de testemunhas nao policiais, observando-se as regras estabelecidas nos arts. 240 a
250 do CPP.



66. O ingresso em casa, sem consentimento do morador, somente podera ocorrer nas
hipoteses de flagrante, desastre ou para prestar socorro, conforme previsao do inciso Xl do art.
5° da Constituicdo Federal.

66.1 No caso de consentimento do morador a busca sera presenciada por duas testemunhas
nao policiais, que assinarao o respectivo auto, além do termo de consentimento de busca.

67. Ao representar perante a autoridade judiciaria pela expedigdo de mandado de busca,
a autoridade policial devera fazé-lo de forma fundamentada, indicando o local onde sera
cumprido e, sempre que possivel, 0 nome do morador ou sua alcunha e os fins da diligéncia.

68. No curso da busca domiciliar, os executores adotardo providéncias para resguardar os
bens, valores e numerarios existentes no local, preservar a dignidade e evitar constrangimentos
desnecessarios aos moradores.

68.1 Os executores da busca providenciardo para que o morador e as testemunhas
acompanhem a diligéncia em todas as dependéncias do domicilio.

69. Ocorrendo entrada forgada em virtude da auséncia dos moradores, os executores
adotardo medidas para que o imoével seja fechado e lacrado apds a realizagao da busca, que
sera assistida por duas testemunhas nao policiais.

70. ApoOs a realizagdo da busca, mesmo quando resultar negativa, sera lavrado auto
circunstanciado, assinado por duas testemunhas presenciais.

70.1 O resultado da diligéncia sera imediatamente comunicado a autoridade judiciaria.
70.2 Copia do auto de apreensao sera fornecida ao detentor do material apreendido.

71. A busca em repartigdes publicas, quando necessaria, sera antecedida de contato com o
dirigente do 6rgao onde sera realizada.

SEGAO VII
DO EXAME PERICIAL
72. E indispensavel o exame pericial sempre que a infracdo penal deixar vestigios.
73. Os documentos, instrumentos e objetos relacionados com o crime, apds apreendidos,

serao imediatamente encaminhados a exame pericial.

74. Quando se tratar de exame de local, a autoridade policial providenciara de imediato o
isolamento da area onde houver sido praticada a infracdo penal, objetivando a preservagédo do
estado das coisas até a chegada dos peritos, em face do disposto no art. 169 do CPP.

74.1. Em situagbes flagranciais ou de comprovada urgéncia,a requisicdo de pericia podera
ser feita oralmente e formalizada posteriormente.

75. As requisicdes de exames periciais serdo feitas ao Diretor do Instituto Nacional de
Criminalistica ou aos Chefes da Segao de Criminalistica nas Superintendéncias Regionais.

75.1 Os exames periciais serdo realizados com a maxima celeridade, atentando-se para o
prazo de conclusao do inquérito policial.

75.2 No caso de indiciado preso a pericia sera realizada com prioridade.

75.3 Para a elaboragéo do laudo pericial sera observado o disposto no art. 160, paragrafo
unico do CPP.



75.4 As transcrigbes fonograficas, quando nado houver questionamentos sobre a
autenticidade, identificagdo do locutor, ou ndo caracterizar a materializagdo do delito, sempre
que possivel, serdo realizadas por funcionarios policiais, designados pelo presidente do feito
mediante a elaboragao de respectivo termo, sem prejuizo de eventual exame pericial.

76. Quando se tratar de pericia papiloscopica, as requisigdes serao dirigidas ao Diretor do
Instituto Nacional de Identificacdo ou aos responsaveis pelos Nucleos de ldentificacdao da
respectiva Superintendéncia Regional.

77. Na impossibilidade de realizagao de pericia direta, devera ser requisitada a indireta, na
forma do art. 158 do CPP.

78. Sempre que necessario, a autoridade solicitara dos Peritos Criminais a orientagdo ou
auxilio na colheita do material a ser examinado, assim como para a correta formulagdo de
quesitos.

79. E proibido o servico de entrega por malote para o transporte de substancia téxica
e/ou entorpecente, material explosivo ou perigoso, arma, muni¢des e acessorios, bem como de
coisas pereciveis, deterioraveis, inflamaveis, nauseantes e valores, visando a elaboragao de
exame pericial.

79.1 Ressalva-se a hipotese objeto de contrato para servigo de entrega especial que venha
a ser firmado pela administragdo com anuéncia do INC.

80. Ao requisitar o exame pericial, a autoridade, determinara o desentranhamento das
pecas a serem examinadas, prosseguindo-se nos demais atos, somente remetendo o inquérito
a Criminalistica quando esta providéncia for indispensavel a realizagdo do exame.

81. A nomeacéo de perito ndo oficial, prevista no § 1° do art. 159 do CPP, somente devera
ocorrer nas seguintes hipéteses:

l. auséncia de peritos oficiais; ou

Il. quando entre os peritos oficiais ndo houver pelo menos um com habilitagdo profissional
especifica, para a realizagdo do exame a ser feito.

82. Quando da nomeacdo de perito ndo oficial para exame especifico, sempre que
possivel, devera também funcionar no exame e na elaboragdo do laudo um perito oficial do
DPF.

83. Os peritos nao oficiais serdo nomeados pela autoridade policial entre as pessoas com
habilitacdo técnica, que prestardao o compromisso de bem e fielmente desempenharem o
encargo, observando-se as prescrigdes acerca dos impedimentos, previstas no artigo 279 do
CPP.

84. Nos casos de pericias requisitadas por carta precatéria, a autoridade deprecante
formulara os quesitos e a deprecada providenciara junto a Criminalistica a realizagdo do
exame.

SEGAO VIl )
DA CARTA PRECATORIA
85. A carta precatéria sera expedida em forma de oficio, podendo ser transmitida por
qualquer meio decomunicagaohabil.
86. Para fins de registro no SINPRO e distribuicdo, a carta precatéria sera enderecada a

Corregedoria Regional ou aos Chefes das Delegacia A e B, conforme o caso, ressalvada a
hipoétese prevista no inciso Il do art. 3° da I.N. 09-DG/DPF, de 29.05.2001.



87. A numeracao das folhas da carta precatédria sera feita no canto inferior direito, sem uso
de carimbo.

SEGAO IX
DA COOPERAGAO POLICIAL INTERNACIONAL
88. Quando para a instrugado de feitos policiais houver necessidade de investigacédo
imprescindivel para elucidacao do fato delituoso, a ser realizada no exterior, a autoridade fara a

solicitacdo a Divisdo de Policia Criminal Internacional/DPF (INTERPOL).

88.1 A carta rogatéria prevista nos arts. 783 a 786 do CPP nao é diligéncia a instruir
inquérito policial.

SEGAO X
DO INTERROGATORIO E DA INDICIAGAO

89. O auto de qualificagdo e interrogatério ou qualificacao indireta sera precedido de
despacho fundamentado com a indicagéo dos pressupostos de fato e de direito e tipificagdo do
delito.

89.1. O despacho fundamentado de que trata o paragrafo Unico do art. 37 da Lei 6368/76
sera exarado logo ap6s a lavratura do auto de prisao em flagrante.

90. Quando houver comprovagéo da materialidade do delito e prova suficiente da autoria, a
indiciacdo sera formalizada pelos seguintes atos:

l. despacho fundamentado, na forma do item 89.1;
Il. auto de qualificacao e interrogatorio;
. elaboragao do boletim de vida pregressa;

V. preenchimento do prontuario de identificagdo criminal para encaminhamento ao Nucleo
de Identificagdo ou setor competente; e

90.1 A identificacdo criminal sera feita na hipotese e forma definidas na Lei 10.054, de
07.12.2000;

90.2 Quando se tratar de agéo praticada por organizagdes criminosas, as pessoas indiciadas
serdo criminalmente identificadas pelo sistema datiloscépico, nos termos do art. 5° da Lei
9.034, de 03.05.1995, independentemente da identificagéo civil.

91. No interrogatério do indiciado, a autoridade devera procurar esclarecer, numa
sequéncia logica, o fato e suas circunstancias.

92. A autoridade consignara no auto de interrogatério as respostas dadas pelo
interrogando, precedidas no inicio da conjungédo "QUE".

93. Sempre deverao ser consignadas as perguntas que o interrogado se negar a
responder e as razdes invocadas para tal recusa.

94, O indiciado tem o direito de permanecer calado e de ndo se incriminar, sendo a
confissdo mais um dos meios de prova, devendo ser colhida de forma espontanea.



95. No interrogatério e demais depoimentos poderao ser utilizados meios eletrbnicos para
registrar o ato, de acordo com a conveniéncia e importancia dos fatos investigados.

96. No caso de qualificacdo na forma indireta, devera ser encaminhado ao Nucleo de
Identificagdo, ou setor competente, apenas o prontuario de Identificacdo Criminal, preenchido
com os dados disponiveis.

97. Se antes da conclusido do inquérito, a autoridade verificar que o indiciado é autor de
outros delitos ndo conhecidos quando da indiciacdo, e que tenham conexdo ou continéncia
com o primeiro, devera ouvi-lo sobre os novos fatos, em termo de reinquirigao.

97.1 Na hipotese deste item, a autoridade oficiara ao Instituto Nacional de ldentificacao
informando da nova incidéncia penal, devendo o oficio conter a qualificagdo completa do
indiciado e o numero do inquérito.

98. O Boletim de Vida Pregressa, elaborado pelo agente investigante, sera juntado aos
autos.

99. Feita a indiciagao, a autoridade providenciara a juntada aos autos dos antecedentes do
indiciado.

100. A nomeagao de curador ao indiciado podera recair em pessoa leiga, desde que idénea.

101. Quando imprescindivel para as investiga¢des, a autoridade policial devera representar
pela prisao temporaria do indiciado, nos termos da Lei 7.960, de 21.12.1989.

102. No curso da investigagao a autoridade devera examinar a conveniéncia de representar
pela prisdo preventiva, regulada nos artigos 311 a 316 do CPP.

SECAO XI
DO RELATORIO

103. Concluido o inquérito, a autoridade policial fara relatério de tudo que foi apurado,
atentando para os principios da objetividade, clareza e concisao.

104. No relatério a autoridade fara um histérico do fato, discorrendo acerca das diligéncias
realizadas, mencionando o destino das coisas apreendidas e concluindo sobre a materialidade
e a autoria do delito.

105. A elaboracdo de relatério € obrigatéria mesmo nos inquéritos iniciados por auto de
prisdo em flagrante.

105.1 O cabegalho do relatério contera:

l. 0 numero do inquérito;

Il. as datas de inicio e término;

. o nome do indiciado e a indicacdo da folha onde consta sua qualificagao; e

V. a incidéncia penal.

106. Deverdo ser evitadas no relatério, transcricbes extensas de termos de inquirigdes,
cumprindo a autoridade, quando necessario, repetir apenas os trechos essenciais ao

esclarecimento de sua exposigao.

CAPITULO VII



DA PRISAO EM FLAGRANTE

107. Ocorrendo prisdo em flagrante, o preso sera imediatamente apresentado a autoridade
policial, que providenciara a lavratura do respectivo auto.

107.1 Na autuacdo a autoridade atentara para as formalidades essenciais da prisdo em
flagrante, em especial ao disposto nos incisos LVIII, LXI, LXII, LXIV, LXV e LXVI do art. 5° da
CF.

108. Antes de iniciar a lavratura do auto de prisdo em flagrante, a autoridade cientificara o
preso de seus direitos e garantias constitucionais, inclusive o de permanecer calado.

109. Na lavratura do auto de prisdo em flagrante, o conduzido somente sera qualificado no
momento de seu interrogatdrio, apos a oitiva da ultima testemunha.

110. Quando o conduzido n&o estiver em condigdes fisicas ou psiquicas de ser prontamente
interrogado, a autoridade adotara uma das seguintes medidas:

l. lavrar o auto, ouvindo o condutor e as testemunhas, aguardando a recuperagao do
conduzido para interroga-lo no prazo de até 24 horas, atentando-se para o estabelecido no art.
306 e paragrafo do CPP.

Il. concluir o auto sem ouvir o preso, que, neste caso, sera apenas qualificado,
devendo a impossibilidade de seu interrogatério ser consignada nos autos.

110.1 Na hipétese do inciso Il, a autoridade ouvira o conduzido posteriormente, em auto de
interrogatdrio, na presenga de testemunhas.

111.  Enquanto permanecer em cartorio, 0 preso sera acompanhado por pelo menos um
agente de policia federal, com a missdo exclusiva de custodia-lo.

111.1. O numero de agentes sera aumentado sempre que a periculosidade ou a quantidade de
presos o exigir.

112. O preso que estiver aguardando decisdo do Judiciario acerca do arbitramento de
fianga permanecera sob custddia na reparticado policial.

113. Em todos os casos de priséo, a autoridade policial devera adotar medidas necessarias
a preservacgao da integridade fisica e moral do preso, em estrita observancia aos direitos e
garantias fundamentais, e as prescricoes da Lei 9.455, de 07.04.1997.

113.1. O preso sera submetido a exame de lesdes corporais sempre que as circunstancias o
exigirem.

114. Em caso de prisdo de advogado por crime inafiangavel, por motivo de exercicio da
profissdo, observar-se-a o previsto no art. 7° da Lei 8.906, de 04.07.1994, (Estatuto da
Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil-OAB).

115. A prisdo em flagrante de parlamentares federais ou estaduais apenas ocorrera em
caso de crime inafiangavel, devendo a autoridade, no prazo de vinte e quatro horas, remeter os
autos do inquérito a respectiva Casa Legislativa (§ 3° do art. 53 da CF).

116. Os vereadores nao poderdo ser presos em flagrante delito quando se tratar de crimes
de opinido cometidos no exercicio do mandato e na circunscricdo de seu municipio (inciso VIII
do art. 29 da CF).

117. Os juizes e membros do Ministério Publico ndo poderdo ser presos, sendo por ordem
judicial escrita ou em flagrante de crime inafiancavel.



117.1 No caso de prisdo por crime inafiangavel, a autoridade policial limitar-se-a a
proceder a imediata apresentacdo do magistrado ou membro do Ministério Publico ao
Presidente do Tribunal ou Procurador-Geral, respectivamente, devendo ser observado o
disposto nas Leis Complementarares n°s 35, de 14.03.1979, e 75, de 20.05.1993, bem como
na Lei Ordinaria n°® 8.625, de 12.02.1993.

117.2 Em se tratando de crime afiangavel, apenas sera feita a comunicagdo do fato ao
Tribunal ou ao Procurador-Geral.

118. Quando da prisao em flagrante de integrantes das Forgas Armadas, Policiais
Militares ou Corpo de Bombeiros Militares, a autoridade solicitara a presenga de um membro da
respectiva corporagdo para acompanhar a lavratura do auto, findo o que o preso sera entregue
a sua unidade militar para fins de custédia

118.1 Concluida a autuagao, copia do auto de prisdo em flagrante sera encaminhada a
corporagéo a que pertencer o autuado.

119.  Aos policiais federais aplicam-se as disposicdes da Lei n°® 3.313, de 14 de novembro de
1957, quanto a prisdo especial.

120. Presos em flagrante, preventivamente ou em virtude de prondncia, os policiais civis
permanecerao recolhidos em cela especial, sob a responsabilidade do seu dirigente, consoante
previsdo do art. 40 e §§ da Lei 4.878, de 03.12.1965, e art. 1°da Lei 5.350, de 06.11.1967.

121. O defensor publico ndo podera ser preso, sendo por ordem judicial escrita, salvo em
flagrante, caso em que a autoridade policial fara imediata comunicagdo ao Defensor Publico-
Geral, conforme o inciso Il do art. 44 da Lei Complementar 80, de 12.01.1994.

122. Os agentes e funcionarios diplomaticos, bem como seus respectivos familiares, nao
poderao ser presos ou detidos, por estarem imunes a jurisdigao criminal.

122.1 O disposto neste item aplica-se ainda aos cdnsules e funcionarios consulares de
carreira, assim como aos seus familiares.

123. Os coénsules e funcionarios consulares honorarios somente gozardo de imunidades
com relacdo aos atos praticados no exercicio das fungdes consulares.

124. No caso de prisao de indio, sera solicitada a presenga de um representante da FUNAI
para prestar assisténcia, inclusive juridica, comunicando-se ao Ministério Publico Federal.

j24.1 Na impossibilidade do comparecimento de representante da Fundagado Nacional do
Indio ou do Ministério Publico Federal, a autoridade providenciara defensor publico €, na falta
deste, defensor junto a seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

125. A prisdo em flagrante de estrangeiro devera ser comunicada a Divisdo ou Delegacia de
Policia Maritima, Aeroportuaria e de Fronteiras, com o encaminhamento das pegas flagranciais,
para as providéncias cabiveis.

CAPITULO VIII
DAS PROVIDENCIAS RELACIONADAS A ATOS INFRACIONAIS
PRATICADOS POR CRIANCAS E ADOLESCENTES

126. Para a aplicagédo do disposto neste Capitulo, a autoridade policial atentara para o art.
2° da Lei 8.069, de 13.07.1990, do Estatuto da Criangca e do Adolescente, que considera
crianga a pessoa até doze anos de idade incompletos, e adolescente aquela entre doze e
dezoito anos.



127. As criangas encontradas em ato infracional serdo imediatamente entregues aos pais ou
responsavel, mediante termo de responsabilidade.

127.1. Na falta de pais ou responsavel, a crianga sera entregue ao Juiz da Infancia e da
Juventude ou ao Juiz que exercga essa fungao.

128. Em caso de flagrante de adolescente por ato infracional, a autoridade policial adotara
uma das seguintes providéncias:

l. encaminhamento, incontinenti, a delegacia especializada da localidade,
juntamente com os objetos apreendidos e as pessoas maiores de dezoito anos que,
porventura, tenham sido presas com o adolescente;

Il. onde n&o houver delegacia especializada, lavrara o auto de apreensao ou boletim
de ocorréncia circunstanciada, na forma do art. 173 da Lei 8.069/90, observando sempre o
disposto nos artigos 174 e 175 da mesma lei.

129. Havendo duvida quanto a menoridade do conduzido, a autoridade determinara, de
imediato, diligéncias visando verificar essa situagdo e, na impossibilidade de solugdo do
impasse em tempo habil, procedera como se ele menor fosse.

CAPITULO IX
DA CONCESSAO E DO RECOLHIMENTO DA FIANCA

130. Quando do exame de afiancabilidade da infragdo penal, a autoridade devera também
atentar para o disposto nos itens XLII, XLIIl e XLIV do art. 5° da Constituicdo Federal e na Lei
8.072/90.

131. Nos casos de crimes afiangaveis na esfera policial, a autoridade arbitrara a fianga
independentemente de requerimento, desde que nao haja qualquer das restrigdes previstas
nos artigos 323 e 324 do CPP.

132. A decisdo que denegar a fianga sera devidamente fundamentada nos autos e
certificado no verso da Nota de Culpa.

133. O recolhimento da fianga prestada nos crimes cujo processo e julgamento sejam da
competéncia da Justica Federal sera feito a Caixa Econdmica Federal.

134. Em se tratando de valores em dinheiro, o recolhimento se dara com a guia de
depdsito de fianga.

135. No caso de fianga em titulos da divida publica federal, estadual ou municipal, a
autoridade policial os encaminhara por oficio, e quando se tratar de recibo de caugéo, com a
guia modelo n® 34.001-CEF.

136. A fianga prestada em joias, pedras ou metais preciosos sera recolhida também por
oficio, acompanhado do laudo de avaliagédo elaborado por peritos.

137. Nos crimes cujo processo e julgamento sejam da competéncia da Justica Estadual, o
recolhimento da fianga seguira as orientagdes dos respectivos érgaos judiciarios.

138. Quando a lavratura do auto de prisdo ocorrer em local distante da reparticdo policial, e
havendo arbitramento de fianga, o escrivao devera certificar nos autos o recebimento, lavrando,
posteriormente, o termo no livro proprio.

139. O deposito de valores referentes a fianga sera feito até o primeiro dia util seguinte
ao recebimento, ressalvados os casos de comprovada impossibilidade.



140. A certiddo do termo de fianga e o comprovante do recolhimento serdo juntados aos
autos do inquérito.

CAPITULO X
DAS COISAS APREENDIDAS

141. Em cada cartério e nas delegacias descentralizadas havera depdsito e cofre destinados
a guarda das coisas apreendidas.

142. As coisas apreendidas sob guarda cartoraria, até a remessa ao 6rgao competente,
ficardo sob a responsabilidade de funcionario policial expressamente designado por ato do
dirigente da unidade descentralizada.

142.1 Ao chefe do Cartério incumbe exercer a supervisado e a fiscalizagao.

143. As coisas arrecadadas somente serdo recolhidas ao depdésito apdés a lavratura do
respectivo auto de apreensao.

143.1. Por ocasido do recolhimento, o responsavel pelo depdsito conferira o material
recebido com o respectivo auto e o guardara em lotes devidamente numerados, arquivando
copia do auto de apreensao, identificado pelo nimero do lote e, quando for o caso, pelo
numero do procedimento.

144. Quando a coisa apreendida, por sua natureza ou volume, ndo puder ser
acondicionada no depésito, sera guardada em local apropriado, juntando-se aos autos a
documentagédo comprobatdria de seu destino.

145. As substancias entorpecentes, tdo logo sejam apreendidas, serdo acondicionadas em
sacos plasticos padronizados, devidamente lacrados, contendo a indicagdo de sua natureza e o
numero do respectivo inquérito.
145.1. Apds o exame pericial, os invélucros serao novamente lacrados pelos peritos, que neles
anotarao o peso da substancia.

145.2 Apreendidas em grande quantidade, apos o laudo pericial definitivo, a autoridade
solicitara ao juiz competente autorizacdo para incineragdo, mantendo amostra para a
eventualidade de nova pericia,

145.2.1 A solicitacdo a que se refere esse item é dispensavel quando se tratar de plantagbes,
em face do disposto no § 2° do art. 40 da Lei 6.368/76.

145.3 Os Delegados Regionais de Policia e os Chefes de Delegacias descentralizadas
providenciarao, anualmente, a incineragao das substancias entorpecentes apreendidas, apds
sentencga transitada em julgado ou mediante autorizacao judicial.

145.4. A incineracdo tratada no subitem anterior sera lavrado auto circunstanciado, assinado
pela autoridade policial, por duas testemunhas e pelo representante do érgédo de saude
competente, podendo outras autoridades presentes serem convidadas para sua assinatura.

146. Realizada a pericia, a autoridade policial providenciara, com a brevidade possivel, a
remessa das coisas apreendidas ao 6rgao competente, juntando ao inquérito o comprovante da
remessa.

146.1. As mercadorias, veiculos e bens, produtos de contrabando ou descaminho seréo
encaminhados a Receita Federal, para o devido procedimento fiscal, na forma dos artigos 25,
26 e 27 do Decreto-lei 1455, de 07.04.1976 e art. 104 do Decreto-lei 37, de 18.11.1966, sem
prejuizo do ordenamento processual penal.



146.2. A apreensdo de armas de fogo, nos procedimentos policiais, para efeito de
registro e controle, obedecera ao disposto no art. 38 do Decreto 2.222, de 08.05.1997.

146.3. Quando ndo vinculadas a inquérito policial, as armas de fogo, apos periciadas, serdo
recolhidas ao setor préprio da unidade militar local do Ministério do Exército.

146.4. Dinheiro em espécie em moeda nacional devera ser encaminhado a Caixa
Econdmica Federal com guia de depdsito, a disposi¢gao do juizo competente, segundo dispdem
os arts. 1°, inciso |, 2° do Decreto-lei 1737, de 20.12.1979 e art. 16 do Decreto-lei 759 de
12.08.1969; se em moeda estrangeira, ao Banco do Brasil, fazendo-se a devida comunicagao
ao juizo competente, conforme estabelece o art. 1°, paragrafo unico do Decreto-lei 3.077, de
26.02.1941.

146.5. Quando se tratar de moeda falsa, apds pericia, a autoridade policial solicitara ao juiz
competente autorizagdo para remessa e depdsito no Banco Central.

146.6. No caso de bens, cheques ou valores relacionados com o trafico ilicito e uso indevido de
substancia entorpecentes a autoridade que presidir o feito adotara as providéncias
estabelecidas no art. 34 da Lei 6.368/76, com as modificagGes introduzidas pela Lei 9.804, de
30.06.1999.

147. A movimentacao de coisas apreendidas sera certificada na copia do auto de apreensao
existente em Cartorio.

148. Quando cabivel, a restituicdo de coisas apreendidas sera feita mediante termo préprio,
observando-se o disposto no art. 120 e paragrafos do CPP.

149. O uso de bens apreendidos dependera de autorizagédo expressa do juiz competente.

150. Quando o bem necessitar de funcionamento para sua conservagao, o responsavel pelo
depdsito adotara providéncias nesse sentido, dando-se ciéncia ao seu chefe imediato.

CAPITULO XI
DAS MEDIDAS ASSECURATORIAS

151. Sempre que houver indicios suficientes de que o indiciado com respeito a bens, direitos
ou valores, praticou atos previstos como crime na Lei 9.613, de 03.03.1998, a autoridade
policial representara ao juiz competente pela respectiva apreensdo ou seqiiestro, conforme
previsto no art. 4° da referida lei.

152. Efetuada a apreensdo ou o sequestro, a autoridade policial concluira o inquérito com a
indispensavel brevidade, a fim de evitar que a medida seja prejudicada, conforme previsto no §
1°do art. 4° da Lei 9.613/98

153. Tratando-se de apuracéo de crime que importe em atos de improbidade administrativa,
que tenham ocasionado lesdo ao patriménio publico ou proporcionado enriquecimento ilicito, a
autoridade policial representara ao Ministério Publico pela indisponibilidade dos bens do
indiciado, em face do que dispbe o art. 7° da Lei n° 8.429, de 02.06.1992.

CAPITULO XII
DOS INCIDENTES

154. Quando, no curso da investigagdo, houver indicios da pratica de crime por parte de
magistrado ou membro do Ministério Publico, a autoridade policial remetera imediatamente os
autos ao Tribunal competente ou ao Procurador-Geral respectivo, para as providéncias ade-
quadas.



155. Em caso de extravio ou destruicdo dos autos originais, sera feita a restauracao,
aplicando-se, no que couber, o disposto nos arts. 541 e seguintes do CPP.

156. Quando a Corregedoria Regional de Policia verificar a ocorréncia de irregularidades na
condugdo do inquérito, propora ao Superintendente Regional a avocacdo dos autos para
redistribuicao.

157. Na hipétese das irregularidades serem constatadas pela Divisdo de Correigbes, a
avocagao sera proposta ao Diretor do DPF.

158. No caso de avocacdo ex-officio, o inquérito sera submetido a uma correicao
extraordinaria, antes de ser redistribuido.

159. Em qualquer caso, a avocagao sera sempre fundamentada por meio de despacho nos
autos.

160. Tratando-se de avocagdao motivada por irregularidades, o 0Orgao correicional
encaminhara ao Corregedor competente copia do relatério de correi¢cdes, para as medidas
disciplinares.

161. A transferéncia de inquérito de uma unidade para outra do DPF, dentro da mesma
area jurisdicional, quando necessaria, sera sempre feita pela respectiva Corregedoria,
mediante despacho fundamentado da autoridade processante.

161.1. O inquérito sera submetido ao Poder Judiciario quando a transferéncia implicar em
mudancga de jurisdigao.

162. O inquérito transferido e o oriundo de outras instituicbes policiais serdo
obrigatoriamente registrados no livio tombo e SINPRO, recebendo novo numero, capa e
autuacao, dispensando-se nova portaria e renumeracgao das folhas.

162.1 Para efeito de controle, a capa anterior sera mantida nos procedimentos.

163. Quando do retombamento de procedimentos policiais sera observado o disposto no
item 18.

164. Os desmembramentos e juncdes de inquéritos policiais ja aforados dependerdo de
anuéncia do juiz competente.

165. Os "habeas corpus" e mandados de seguranca serdo informados pela autoridade
coatora, presidente do inquérito.

165.1. Na auséncia da autoridade coatora e ndo tendo havido redistribuicdo do inquérito,
cabera ao chefe da Divisdo, Servigo e Delegacia, conforme o caso, ou a autoridade policial por
eles indicada, providenciar a prestagédo das informacoes.

TiTULO Il
DAS INFRACOES PENAIS DE MENOR POTENCIAL OFENSIVO

166. A autoridade policial que tomar conhecimento da ocorréncia de infragbes penais de
menor potencial ofensivo que configure flagrancia providenciara a imediata lavratura de Termo
Circunstanciado, na forma do art. 69 da Lei n® 9.099 de 26.09.1995.

166.1 Por infragdes penais de menor potencial ofensivo, nos termos desse diploma,
consideram-se as contravengdes penais e 0s crimes a que a lei comine pena maxima nao
superior a um ano, excetuados os casos em que a lei preveja procedimento especial.

166.2 Nas ocorréncias de lesbes corporais leves, lesdes corporais culposas, demais previsdoes
do Cadigo Penal e legislacdo especial condicionadas a representagdo do ofendido, o termo



circunstanciado nao sera, sem ela, lavrado. (art. 88 da Lei dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais)

167. Na hipétese do encaminhamento do autor do fato ou seu compromisso de comparecer
ao Juizado, ndo se impora prisdo em flagrante, nem sera exigida a fianga.

168. O termo circunstanciado, instruido com as eventuais diligéncias realizadas, devera ser
encaminhado ao juiz competente imediatamente apds sua formalizagao.

168.1 Os demais atos e exames periciais que se fizerem necessarios serdo providenciados e
atendidos prioritariamente.

169. O termo circunstanciado sera numerado de forma sequlencial e registrado em livro
préprio e no Sistema Nacional de Procedimentos-SINPRO.

TiTuLo
CAPITULO I
DOS LIVROS CARTORARIOS

170. Sao livros cartorarios de uso obrigatorio:

l. Livro Tombo, destinado ao registro de inquéritos policiais, os inquéritos transferidos
entre unidades do DPF e os oriundos de outras instituicdes policiais, nesse caso, observado o
item 162;

Il. Livro de Fianca, destinado ao registro de termos de fianga, na forma estabelecida no
art. 329 do CPP;

lll. Livro de Registros Especiais, destinado a escrituragao de cartas precatorias; procedimentos
criminais oriundos de Tribunais Superiores; processos criminais (stricto sensu) com requisicoes
de diligéncias; autorizagbes judiciais de diligéncias constritivas de direitos e medidas
cautelares; e

V. Livro de Registro de Termos Circunstanciados.

171. Os livros cartorarios obrigatérios conterdo termos de abertura e encerramento,
assinados pelo Chefe da Divisdo, Delegado Regional de Policia ou Chefe da Delegacia, que
também rubricarao todas as folhas.

172. O termo de encerramento sera lavrado na mesma data do termo de abertura.

173. Os livros ficardo sob a guarda e responsabilidade do chefe ou encarregado do cartério,
a quem competira os registros e as atualizagdes.

174. Os registros lavrados nos livros cartorarios ndo poderdo ser cancelados.

174.1. No caso de erro de langamento, sera feito novo registro com a retificagdo necessaria,
fazendo-se mencao ao langamento anterior.

CAPITULOII
DO SISTEMA NACIONAL DE PROCEDIMENTO - SINPRO

175. O Sistema Nacional de Procedimento — SINPRO, é o instrumento destinado a
uniformizar os registros e controlar as atividades de policia judiciaria desta instituigao,
possibilitando utilizagdo de dados e informagao “on-line” aos seus usuarios.



175.1 As noticias de infragdo penal, os inquéritos policiais, os termos circunstanciados, as
cartas precatorias e os demais registros especiais, seus tramites, e os atos correicionais serao
registrados no SINPRO.

175.2 Incumbeao Chefe da Divisdo, Corregedor Regional de Policia ou Chefe da Delegacia
de Policia Federal adotar medidasno sentido de manter atualizados os registros no SINPRO.

176. Os langamentos dos dados no Sistema serao procedidos, diariamente, pelo escrivao
do feito apds a realizagédo do ato a ser registrado.

176.1 A critério do Corregedor e observadas as peculiaridades de cada unidade
policialpoderao ser designados outros funcionarios para operar o sistema.

176.2 As inclusbes e alteragdes serdo procedidas pelo escrivao do feito. As exclusdes, pelo
escrivao-chefe com autorizagdo expressa das pessoas referidas no subitem 175.2 .

177. O credenciamento para acesso ao SINPRO sera realizado pelas respectivas
Corregedorias junto a Corregedoria-Geral de Policia Federal.

178. O SINPRO sera gerenciado nacionalmente pela Corregedoria-Geral de Policia Federal
e regionalmente pelas Corregedorias Regionais, com apoio técnico da Coordenacao de
Informatica e Nucleos de Informatica ou setor competente.

TITULO IV ) ]
DAS CORREIGOES NAS ATIVIDADES DE POLICIA JUDICIARIA

CAPITULO I
DA DEFINICAO

179. As correigbes se constituem em agao fiscalizadora das atividades de policia judiciaria,
objetivando apontar e corrigir eventuais falhas e cumprimento das normas legais e
regulamentares, impondo-se controle e avaliacdo permanente, primando pela qualidade,
eficiéncia e eficacia dos servigos.

CAPITULO II
DA CLASSIFICAGAO

180. As correigcbes sao classificadas em ordinarias, parciais e extraordinarias.

180.1. A correicdo ordinaria sera realizada anualmente pelas Corregedorias Regionais, no
segundo semestre, tendo como objetivo examinar os procedimentos em tramitagdo, no tocante
a parte formal e de qualidade, os livros cartorarios, os expedientes pendentes, o depdsito, o
destino das coisas apreendidas, o cartdrio e a custodia.

180.2. A correicdo parcial € aquela realizada pelo setor correicional em todos os inquéritos,
para verificar cumprimento de formalidades, antes da remessa a Justica.

180.3 A correicdo extraordinaria, com os mesmos objetivos preconizados nos subitens
precedentes sera determinada pelo Corregedor-Geral e, excepcionalmente, pelo
Superintendente Regional para acgado fiscalizadora em apenas um ou mais procedimentos
policiais, ou setores da unidade.

CAPITULO Il
DA CORREIGAO ORDINARIA

181. A correi¢cdo ordinaria obedecera as seguintes rotinas:

181.1. Tarefas preliminares:



. elaborar o Plano Correicional; e

1. fixar a data inicial dos trabalhos, comunicando-a, com antecedéncia, aos titulares das
unidades a serem correicionadas.

181.2. Exames em geral.

l. identificar:

a) previamente no SINPRO os expedientes registrados que se encontrem pendentes de
instauragao;

b) no Livro Tombo, quais os inquéritos policiais em tramitacdo, relacionando-os em
ordem cronoldgica;

c) no Livro de Registro de Termo Circunstanciado os procedimentos lavrados.

Il. examinar:

a) com base no relatério do SINPRO, a situagdo de cada expediente pendente;

b) o registro das ocorréncias policiais e cumprimento dos despachos motivadores da
instauragao de procedimento;

c) a exatidao dos registros nos Livros Tombo, Fianga, Registros Especiais e de
Termo Circunstanciado;

d) a existéncia nos livros de rasuras, emendas ou entrelinhas;

e) as condi¢des de seguranga da custddia e juridica do preso.

II. conferir:

a) a numeragao das folhas dos livros e as rubricas da autoridade policial respectiva, bem
como se foram lavrados os termos de abertura e encerramento;

b) as coisas apreendidas, verificando sua destinagao.

181.3  Exames nos inquéritos policiais iniciados por portaria.

l. conferir:

a) data de autuagcdo com data da portaria de instauragéo;

b) o teor da autuagdo com os documentos autuados;

c) o preenchimento da capa de acordo com o item 18;

d) as folhas, numeracgao e rubrica;

e) o cumprimento dos prazos legais; e

f) as assinaturas apostas em oficios, memorandos e despachos em cotejo com a

identificacao do signatario;

Il. examinar :

a) os termos de depoimentos e os autos de qualificagcao e interrogatério quanto as
assinaturas da autoridade, indiciado, testemunhas, escrivao e outras;

b) o Boletim Individual do Indiciado quanto ao correto preenchimento;

c) agao, omissao ou retardamento por parte da autoridade, na adogéo de medidas
indispensaveis a instrugao dos autos;

d) no interrogatério do indiciado, a observancia das regras dos arts. 186 e 188 do
CPP, bem como do art. 5°, LVIII da CF;

e) o prévio despacho justificativo da indiciagao; e

f) se a linha investigatdria buscou os meios de prova, tais como apreensdes, pericias,

testemunhas, acareagdes, reconhecimentos, reconstituicdes e documentos utilizados na pratica
delituosa.

i constatar:
a) o cumprimento dos despachos judiciais e das promogdes do Ministério Publico;
b) incorregdes existentes ou auséncia de testemunhas nos autos de apreensao, de

entrega ou de restituigao, e outros;
c) se o Boletim de Vida Pregressa esta corretamente preenchido e subscrito; e



d) a existéncia de laudo pericial nos casos daquelas infragdes que deixam
vestigios.

181.4. Exame nos inquéritos policiais iniciados por auto de prisdo em flagrante:

l. observar no que couber, o previsto no subitem anterior;

Il. verificar:

a) se o preso foi cientificado dos seus direitos e garantias constitucionais;

b) se consta dos autos a Nota de Culpa, bem como se foi recebida pelo autuado
dentro do prazo legal;

c) se a prisdo foi comunicada de imediato a autoridade judicial;

d) se copia do auto de prisdo em flagrante foi remetida, dentro do prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, a autoridade judicial e ao Ministério Publico competentes;

e) a existéncia do laudo de constatacdo da natureza da substéncia nos casos de
prisdo por crime de entorpecentes;

f) a existéncia do despacho fundamentado previsto no paragrafo Unico do art. 37 da
Lei 6.368/76; e

g) no caso de fianca, a lavratura do termo no livro proprio, bem como a juntada aos

autos da certidao respectiva e do comprovante de recolhimento
181.5 Exame nos termos circunstanciados de ocorréncia:

l. verificar se o termo circunstanciado existente em cartério, ainda que por copia, foi
lavrado com observancia aos itens 165 a 168.

181.6 Elaboragao de um processado, contendo as seguintes pegas:
l. original do Plano Correicional,

Il. copias dos formularios de analise correicional referentes as falhas e irregularidades
constatadas em cada inquérito examinado

. relatério correicional, com os seguintes itens:

a) EXPEDIENTES PENDENTES PARA APURACAO;

b) LIVROS CARTORARIOS;

c) RELACAO DOS INQUERITOS EXAMINADOS;

d) COISAS APREENDIDAS;

e) SITUACAO DO CARTORIO E DO DEPOSITO;

f) CUSTODIA E PRESOS;

g9) IMPROPRIEDADES CONSTATADAS;

h) AVALIACAO DE DESEMPENHO em que devera ficar consignado se a execucéo

das atividades de Policia Judiciaria buscou a qualidade, eficiéncia e eficacia, bem como se o
desempenho profissional foi satisfatério na obtengdo dos objetivos e metas da Instituicdo
Policial Federal; e

i) OBSERVACOES FINAIS E SUGESTOES PARA APERFEICOAMENTO DAS ATIVIDADES.
v avaliacdo e providéncias do Corregedor.
V) medidas adotadas pelo Dirigente para sanar as eventuais falhas, incorrecdes e

irregularidades.

CAPITULO IV
DA CORREIGAO PARCIAL

182. Na correigao parcial serdo observadas as rotinas previstas no item 181 e seus su-
bitens.



183. Os autos serdo entregues para correicdo, quando da remessa a Justi¢ca, no prazo
fixado pelas respectivas Corregedorias.

181.1. Os inquéritos policiais de natureza especial terdo prioridade .

184. Os correicionados serdo carimbados com a expressdo "VISTO EM CORREICAQO",
no verso da ultima folha.

CAPITULO V
DA CORREIGAO EXTRAORDINARIA

185. A correicdo extraordinaria obedecera a rotina da correicdo ordinaria quanto aos
procedimentos de policia judiciaria, podendo ainda, em cumprimento a fundamentado
despacho de quem a determinou, ser estendida a qualquer setor da unidade a ser
correicionada.

CAPITULO VI
DA REALIZAGAO DAS CORREIGCOES

186. As Superintendéncias Regionais promoverao pelas Corregedorias Regionais de Policia,
correigdes em todos os 6rgaos de sua circunscrigao.

187. Nas Delegacias de Policia Federal das localidades onde houver vara da Justica
Federal, o Superintendente Regional, mediante proposta da Corregedoria local, podera instituir
um nucleo de correigdes, ou designar uma autoridade policial para executar a correigao parcial
dos inquéritos a serem remetidos a Justica.

188. A Corregedoria-Geral de Policia Federal promovera, por intermédio da Divisdo de
Correigoes, correicdo extraordinaria nas Superintendéncias Regionais e Delegacias de Policia
Federal.

189. A Superintendéncia Regional que ndo executar a correigdo anual prevista no subitem
180.1, ndo apresentando justificativas, sera submetida a correigcdo extraordinaria por parte da
Corregedoria-Geral de Policia Federal.

TiTULO VI
DISPOSICOES FINAIS

190. A Corregedoria Geral de Policia Federal, pela Divisdo de Correigdes, instituira um mapa
mensal de atividades de Policia Judiciaria, objetivando avaliar o desempenho das autoridades
policiais federais que atuam na presidéncia de feitos policiais com dados relativos aos
inquéritos policiais instaurados; relatados; termos circunstanciados; inquiricdes; indiciamentos
procedidos; prisdes efetuadas (flagrante, preventiva, temporaria); diligéncias desenvolvidas
(apreensdes, acareagdes, reconhecimentos e outras ); pedido de sequestro de bens; de quebra
de sigilo (comunicagdes telefonicas, fiscal, bancario, eleitoral); reinquiricbes; pericias
requisitadas; precatérias (expedidas e atendidas) e promogdes cumpridas

191. A autoridade e aos policiais encarregados das investigacdes é vedada a divulgacdo de
diligéncias ou documentos relacionados com as apuragdes sob suas responsabilidades.

192. Os dossiés de inquéritos que tenham mais de dez anos concluidos poderdao ser
incinerados, a critério das Corregedorias Regionais de Policia.

193. A Divisdo de Correicdes/COGER promovera uma revisdo dos formularios destinados a
execugao das atividades de Policia Judiciaria, visando dar maior operacionalidade a presente
Instrugdo Normativa.



194. A Coordenacdo de Informatica adotara providéncias para implantar e conectar ao
SINPRO os novos formularioscartorarios aprovados pela Corregedoria-Geral de Policia
Federal.

195. Os livros cartorarios enumerados no item 170 poderdo ser informatizados, de
conformidade com norma especifica a ser editada pela Corregedoria-Geral, levando em
consideragdo estudos que se processam na Coordenagdo de Informatica, objetivando
eficiente registro e maior controle.

196. Os casos omissos serao resolvidos pela Corregedoria-Geral de Policia.

197. A presente Instru¢do Normativa entrara em vigor em 1° de agosto de 2001. Revoga-se
a Instrucdo Normativa n° 01/92-DPF, de 30.10.1992.

AGILIO MONTEIRO FILHO

(Transcriciao do DOU n* 126, de 02.07.2001 — Segédo 1).
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